Guia usuario: Creacion carpeta .zip

Crear una carpeta Zip es muy sencillo y puede ser util para comprimir varios archivos en uno
solo. A continuacidn, se presenta una guia paso a paso:

1. Ubica los archivos que deseas comprimir en la carpeta Zip. Aseglrate de que todos
los archivos estén en un mismo directorio o subcarpeta para facilitar el proceso.

2. Haz clic derecho sobre la carpeta o archivos que deseas comprimir y selecciona la
opcidén “Enviar a” y luego “Carpeta comprimida (zip)”.

3. Se creard automaticamente una nueva carpeta con el mismo nombre que la carpeta
original, pero con la extensién “.zip”. Este sera el archivo comprimido en formato zip.

4. Si deseas cambiar el nombre del archivo zip, haz clic derecho sobre él y selecciona
“Cambiar nombre”. Escribe el nuevo nombre y presiona la tecla “Enter” para
confirmar.

5. Sideseas agregar mads archivos a la carpeta zip, simplemente arrastralos y suéltalos
dentro de la carpeta. También puedes copiar y pegar los archivos en la carpeta zip.

6. Para extraer los archivos de la carpeta zip, haz clic derecho sobre ella y selecciona
“Extraer todo”. Elige la ubicacién donde deseas guardar los archivos extraidos y haz
clic en “Extraer”.

iY eso es todo! Ahora tienes tu carpeta zip lista para utilizar. Recuerda que podras
descomprimirla en cualquier momento para acceder a los archivos que contiene.

Versio a valencia:

Crear una carpeta Zip és molt senzill i et pot ser Gtil per la compressié de diversos arxius en un
de sol. A continuacio, et presentem una guia sobre com fer-ho pas a pas:

1. Ubicaels arxius que desitgis comprimir a la carpeta Zip. Assegura’t que tots els arxius
estiguin en un mateix directori o subcarpeta per tal de facilitar-ne el procés.

2. Fes clic dret sobre la carpeta o arxius que desitgis comprimir i selecciona I'opcio
“Enviar a” i després “Carpeta comprimida (en zip)”.

3. Automaticament es creara una nova carpeta amb el mateix nom que la carpeta
original, pero amb I'extensiod “.zip”. Aquest sera I'arxiu comprimit en format zip.

4. Sivols canviar el nom de I'arxiu zip, fes clic dret sobre aquest i selecciona “Canviar
nom”. Escriu el nom nou i pressiona la tecla “Enter” per confirmar.

5. Si desitges afegir més arxius a la carpeta zip, només caldra que els arrosseguis i els
deixis anar dins de la carpeta. També ho pots fer copiant i enganxant aquests arxius
a la carpeta zip.

6. Per descomprimir els arxius de la carpeta zip, fes clic dret sobre aquesta i selecciona
“Extreure tot”. Escull la ubicacié on desitgis guardar els arxius extrets i fes clic en
“Extreure”.

| aix0 és tot! Ja tens la teva carpeta zip a punt. Recorda que podras descomprimir-la en qualsevol
moment i accedir als arxius que hi conté.



